UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DONG TIEN HAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 231 /UBND -VHXH Péng Tién Hai, ngay /7 thang 10 nam 2025
Vé viée huéng dan tam thoi
phé duyét vi tri viéc lam trong
cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap.

Kinh guri:
- Cac phong, ban, nganh thugc UBND x3;
- Cac don vi su nghiép thuéc UBND xa.

Thue hién Cong vin sd 4145/SNV-TCBC ngay 10 thang 10 nam 2025 cia
S& Noi vu vé hudéng dan tam thoi phé duyét vi tri viéc lam trong cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap. Trong khi chd Théng tw huéng dan cia
cac bd, nganh Trung wong hudéng dan vé vi tri viéc 1am cua cac co quan, don vi
theo md hinh chinh quyén dia phuong 02 cip, Uy ban nhan dan xi Pong Tién
Hai dé nghi cac co quan, don vi thuc hién cac ndi dung sau:

1. Trén co s& sb bién ché duoc tam giao chu dong ra soat, b tri, sép xép,
diéu chuyén bién ché cong chire, s6 lugng nguoi lam viéc cho phu hop thuc tién
nhiém vy, bdo ddm diung nguoi, dung viéce, dung chuyén mon, nghiép vu.

2. Can ctr cac quy dinh tai: Diéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 cta Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc va Diéu 4 Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sb
lwong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap dé tam thoi xac dinh vi tri
viéc 1am, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc; sé lugng ngudi lam viée
va co cau theo chire danh nghé nghiép dam bao theo quy dinh.

Viéc xay dung Dé an vi tri viée 1am cua cac co quan, don vi phai gén vo110
trinh thuc hién tinh gian bién ché theo cac Quyét dinh, Ké hoach cia UBND tinh
Hung Yén va UBND tinh Théi Binh trudc day va cac van ban chi dao khéac cua
Trung wong va cua tinh c6 lién quan.

3. Trinh tw, thi tuc xiy dung, trinh phé duyét Pé an vi tri viéc lam, co
cau ngach cong chirc, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép.

3.1. Cac bwéc xay dung D& an vi tri viéc 1am.

Cac co quan, don vi xay dung Dé 4n vi tri viéc lam cia co quan, don vi
trinh UBND x3 theo quy dinh (C6 02 Pé dn mdu chi tiét kém theo). Trong d6
luu y:

a. Vé danh muc vj tri viéc lam.

- P6i v6i cac don vi sy nghiép cong 1ap thuoc UBND x4 tam thoi xac dinh
danh muc vi tri viéc 1am theo cac Thong tu hudng dan vi tri viée 1am cua cac bo,
quan 1y nganh linh vuc trudc day (Théng tir trién khai hwéng dan vi tri viéc lam
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theo cdac Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 62/2020/NP-CP, s6 106/2020/NP-CP).

- Dbi véi co quan thugc UBND xa tam thoi xdc dinh danh muc vi tri viéc
lam theo dinh hudng cua Bo Noi vu tai Cong van s6 7415/BNV-CCVC ngay
31/8/2025 va cac van ban c6 lién quan.

b. V& xac dinh co céu ngach cong chic va chitc danh nghé nghiép vién
chtrc: Can ctt chirc nang, nhiém vu dugc giao, thuc trang bién ché cong churec,
vién chtrc, tam thoi xac dinh co cdu ngach cong chiic va co cau hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc theo hudng din tai Thong tu ctia Bo Noi vu: sd
13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022, s6 04/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024; Cong
van sb 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ctia B§ N§1 vu va cac quy dinh khac co
lién quan.

3.2. Cac buéc phé duyét Pé an vj tri viéc 1am.

a. P6i v6i co quan thuc UBND xa.

Budc 1: Thu trudng cadc co quan can cir chirc ndng, nhiém vu dugc giao,
dinh hudéng cua B Noi vu tai Cong van 7415/BNV-CCVC cua Bo Noi vu; Thong
tu hudong dan cuia cac bo quan Iy nganh, linh vuc vé vi tri viéc 1am xay dung bpé
an vi tri viéc lam cua don vi minh.

Budéc 2: Hoan thién Dé an vi tri viéc 1am; 1ap hd so giri Phong Vin hoa -
X4 hoi tham dinh, tong hop bao cao UBND xa giri S& Noi vu tham dinh, c¢6 vin
ban thdng nhét trude khi phé duyét.

Bwéc 3: Chua tich UBND xa ban hanh Quyét dinh phé duy¢t vi tri viéc lam,
co cau ngach cong chirc cia UBND x4 sau khi c6 vin ban tham dinh cta S& Noi
vu tinh Hung Yén.

b. P6i véi cac don vi sw nghiép cong lap.

Budc 1: Thu truong cac don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam
mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong l1ap do Nha nude bao dam
chi thuong xuyén thugc UBND xa cadn cir chic nang, nhiém vu duogc giao,
Thong tu hudng dan cia cac bd quan ly nganh, linh vuc vé vi tri viéc lam chi
dao xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am theo quy dinh.

Buéc 2: Hoan thién Dé an vi tri viéc 1am; 1ap hd so giri Phong Vin hoa -
X4 hoi tham dinh, tong hop bao cdo UBND x4 giri S Noi vu tham dinh.

Buwde 3: Chu tich UBND xa Quyét dinh phé duy¢t Dé 4n vi tri viée 1am, co
ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cta cac don vi su nghiép cong 1ap do
Nha nuéc bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do
Nha nuéc bao dam chi thuong xuyén thudc tham quyén quan 1y sau khi c6 van
ban tham dinh ctia S& Nbi vu tinh Hung Yén.

4. H6 so dé nghi thAm dinh va thoi gian giri P an vi tri viéc lam.

4.1. Ho so' dé nghi tham dinh Pé an vi tri viéc lam.

a. Van ban cua co quan, don vi dé nghi phé duy¢t Pé an vi tri viée 1am (duoc
ky tén, dong dau)
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b. Dé 4n vi tri viéc 1am ctia co quan, don vi.

c. Ban sao cac van ban cta co quan c¢6 thAm quyén quy dinh chtc ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia co quan, don vi; Thong tu hudng
dan vi tri viéc 1am ciia cac bo quan ly nganh, linh vuc; Danh sach cong chirc,
vién chirc c6 miat dén thoi diém xdy dung Dé an; Quyét dinh giao bién ché cong
chtrc, s6 luong ngudi 1am viée va lao dong hop dong cia cac co quan, don vi.

d. Cac gidy to, tai lidu co lién quan khac (néu c6)

4.2. Thoi han givi Pé an vi tri viéc 1am.

bé nghi cac co quan, don vi khan truong xay dung Dé 4n vi tri viée lam va
co cau ngach coéng chirc, co cu vién chic theo chire danh nghé nghiép thudc
thAm quyén quan 1y, giri vé UBND x4 (qua Phong Vian hoa - X4 hoi xa) cham
nhat vao ngay 20/10/2025, dé tong hop gui S Noi vu ¢ ¥ kién tham dinh dé
cac co quan, don vi phé duyét theo quy dinh. Néu céc co quan, don vi khong gui
Pé an vi tri viéc 1am theo thoi gian quy dinh thi hoan toan chiu trach nhiém
trudc Uy ban nhan dan xa, S& N1 vu.

(C6 cac Cong vin s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024,; sé 7415/BNV-
CCVC ngay 31/8/2025; 4145/SNC-TCBC ngay 10/10/2025 kem theo)

Uy ban nhan dan xd dé nghi cac co quan, to chire, don vi khan truong thuc

Ky boi*UY BAN NHAN DAN XA ONG TIEN
A o 0
hién./;.o

HAI
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, VHXH

Cg quan: UY BAN NHAN DAN TINH HUNG
YEN

\ I'?ITTI@(H 7/10/2025 09:54:47




		2025-10-17T09:41:22+0700


		2025-10-17T09:43:40+0700


		2025-10-17T09:54:47+0700


		2025-10-17T09:54:47+0700


		2025-10-17T09:54:47+0700




